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1. OBJETO

En este documento se determinaran las especificaciones técnicas que se deben cumplir en el
contrato de asistencia para realizar caracterizaciones de residuos en el ambito del Consorcio
de Residuos de Navarra.

LOTE 1

El presente contrato tiene por objeto la realizacidén de un estudio para la determinacién de la
composicion de los residuos de gestiéon municipal en el &mbito del Consorcio de Residuos de
Navarra mediante la caracterizacion de residuos procedentes de las diferentes fracciones
recogidas.

LOTE 2

El presente contrato tiene por objeto la realizacidén de un estudio para la determinacion de la
composicion de los rechazos del tratamiento de los residuos de gestion municipal en el &mbito
del Consorcio de Residuos de Navarra mediante la caracterizacion de estos rechazos en las
distintas plantas de tratamiento.

2. ALCANCE

El ambito territorial de este contrato es el del Consorcio de Residuos de Navarra, formado por
las 15 entidades locales que se especifican en la tabla siguiente junto con su poblacidn segun
el INE a fecha 01/01/2021 y que se localizan en funcién del siguiente mapa dentro de la
Comunidad foral de Navarra:

Entidades Locales Habitantes Bortziriak

Alto Araxes 889 Mendialdea aam
Baztan 7.863 d

Bidausi 2.644 itr?m‘

Bortziriak 8.524 ) Bidausi
Eska-Salazar 2.788 ¢

Irati 5.631

Mairaga 26.332

Malerreka 4.934

Mendialdea 6.627 Comarca de
Montejurra 52.751

Ribera Alta 32.174

Ribera 90.413

Sakana 20.273

Comarca de Sangiiesa 9.310

Valdizarbe 11.554

TOTAL 282.707
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En este territorio conviven diferentes modelos de recogida y sistemas de contenerizacion,
destacando:

e el modelo de fracciones; en el que podemos distinguir dos situaciones:

o Envases ligeros + papel/carton + vidrio + vresto + compostaje
comunitario/doméstico.

o Envases ligeros + papel/cartén + vidrio + resto + quinto contenedor para materia
organica selectiva (en algunos casos combinado con compostaje
comunitario/doméstico).

e Elmodelo himedo-seco (en transicion a uno de fracciones)
o Envases ymateriales + papel/cartdn + vidrio + materia organica
o Envases ymateriales + papel/cartdn + vidrio + panales y resto + materia organica

La contenerizacion también es heterogénea: puerta a puerta, contenedores abiertos,
cerrados, con tapa pequena...

Y la recogida se lleva a cabo mediante camiones recolectores de carga trasera, lateral y con
elevacidon por pluma.

Segun la fraccidn y la cercania a las distintas plantas de tratamiento los diferentes residuos
se transportan y tratan de diferente manera.

Con caracter general, para los dos lotes, durante la duracion de este contrato se realizaran
dos campanas:

- Laprimera desde la fecha de inicio del contrato hasta el 31/12/2023: se estima que
se realicen, aproximadamente, la mitad de las caracterizaciones previstas para
cada lote (en su apartado especifico) para un afio natural.

- La segunda durante el ano 2024: se estima que se realicen las caracterizaciones
previstas para cada lote (en su apartado especifico) para un afo natural. (En el caso
del Lote 1 podrian variar en funcion de la actualizacion del plan de muestreo).

3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS PLANTAS DONDE SE REALIZARAN LAS
CARACTERIZACIONES

Localizacidn

En la siguiente tabla se indica la ubicacién de los diferentes puntos donde se realizaran las
caracterizaciones y toma de muestras:

Coordenadas UTM

Instalacion de transporte o tratamiento X v

Arbizu (Muelle de cargay Planta de compostaje) 577.999 4.750.235
Carcar 581.227 4.697.463
Tudela (Centro de tratamiento El Culebrete) 604.762 4.658.078
IE’/Itzrre;ltti::;U[-Muelle de carga y Planta seleccion de envases 595 473 4687 899
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PTR Sanglesa 639.815 4.715.344
PTR Santesteban 609.341 4.776.474
PTR Tafalla 604.160 4.707.397
Lumbier (Planta de compostaje de Josenea) 636.865 4.725.722

En la reunidn inicial se facilitaran los datos de las personas de contacto de las plantas y de las
entidades locales.

Los lugares acordados para realizar las caracterizaciones estan a cubierto, excepto en el caso
de la planta de compostaje de Josenea. En este caso se podria valorar la opcidn de hacer estas

caracterizaciones en la planta de transferencia de Sangiesa.

Horario de las plantas

Instalacion de transporte o tratamiento Lgnes d
Viernes

Arbizu (Muelle de carga y Planta de compostaje) 7:00 - 14:00

Cércar (Planta de Compostaje de materia organica y Planta de seleccion 8:00 - 14:00

de envases y materiales)

Tudela (Centro de tratamiento mecanico bioldgico de la fraccion resto,
Planta de seleccion de envases, Planta de industriales dentro del 8:00-17:30
Complejo El Culebrete)

Peralta (Muelle de carga y Planta seleccion de envases Moratiel) 6:00 - 13:30
PTR Sanglesa 8:30 - 14:30
PTR Santesteban 7:30 - 13:30
PTR Tafalla 7:15-14:30
Lumbier (Planta de compostaje de Josenea) 7:30 - 14:30

Existencia de magquinaria en las plantas de cara a los trabajos de homogeneizacidon y cuarteo

Homogeneizacidn y cuarteo

Instalacion de transporte o tratamiento
Pala cargadora Mini retroexcavadora

Arbizu X
Carcar X
Tudela - Culebrete X
Peralta- Moratiel X
PTR Sanglesa X
PTR Santesteban X
PTR Tafalla X
Lumbier - Josenea X
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En el caso de las plantas de tratamiento y muelles de carga, en donde se cuenta con palas
cargadoras, se coordinara de forma previa a la visita a la planta la cooperacion con el
magquinista para asegurar la buena ejecucion de los trabajos.

En el caso de las plantas de transferencia, existe una miniretroexcavadora en cada una de
ellas. Estas seran utilizadas por el propio personal de la planta, previa coordinacion.

Al hacer la coordinacidn, se tratara de evitar que el personal de la entidad local productora de
los residuos que se vayan a caracterizar conozca el dia en el que se van a caracterizar sus
residuos.

4. MEDIOS MATERIALES Y HUMANOS

La empresa adjudicataria, dentro de sus posibilidades, tratara de que las caracterizaciones se
hagan con seguridad y fiabilidad. Para ello debera disponer de todos los medios humanos y
materiales para la adecuada prestacion de los servicios con seguridad (bascula, pala
cargadora u otro sistema para la homogeneizacion de las muestras, utensilios para el triaje,
lonas para dejar las muestras, EPIs para sus trabajadores, elementos de sefalizacion...).

Prevencidn de riesqos y equipamientos de proteccidén individual (EPI)

La empresa adjudicataria deberd cumplir con todos los requisitos legales en materia de
prevencion de riesgos aplicables.

Particularmente, sera necesario que las personas que manipulen cualquier tipo de residuo
hayan recibido la formacidn correspondiente de la Evaluacion especifica del puesto de trabajo
sobre los riesgos y uso de los EPI. La documentacion que lo certifique se incorporara a la
carpeta compartida.

Asi mismo, serd necesario que la empresa adjudicataria disponga de botiquin de primeros
auxilios en el lugar de la caracterizacion.

Las personas que lleven a cabo las caracterizaciones o toma de muestras para
analisis/ensayos tendran que hacer uso de los siguientes materiales:

e Calzado antideslizante y anticorte de cana alta y plantilla antiperforacion.

e Guantes impermeables. Por encima de los guantes impermeables, guantes de
proteccidn contra cortes y pinchazos que cumplan con la norma UNE-EN 1082-
2:2001.

e Casco con pantalla de proteccion ocular (alternativamente, casco y gafas de

proteccion) o gafas protectoras con protectores laterales.

Mascaras de proteccion con filtros de carbdn activo o similar (proteccién buconasal).

Mono, delantal y cofia.

Chalecos reflectantes.

Tapones antirruido

En caso de que la empresa adjudicataria considere oportuna la modificacion de este listado
de EPIS obligatorios, debera justificarse en funcién de la Evaluacion o Ficha de informacion
del Puesto de trabajo elaborada por el Servicio de prevencion (o similar) de la empresa
adjudicataria. Esta documentacion estara disponible en la carpeta compartida.
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Materiales y equipamiento de trabajo y limpieza

Para llevar a cabo las tareas encomendadas sera necesario que la empresa adjudicataria
disponga de los siguientes materiales:

0 Baéscula de laboratorio de 3 kg, con una precision de 1 gramo y bascula portatil de
plataforma (minimo de 600 x 600 mm)], con un pesaje maximo de hasta 60 kg y una
precision de 50 gramos, dotada de bateria interna recargable.

Los certificados de calibracién y/o verificacion de aquellos equipos que lo
requieran, en especial de las basculas utilizadas en las caracterizaciones, se
deberan presentar en la reunion inicial.

El personal de campo debera llevar dichos certificados fotocopiados en el
vehiculo para mostrarlo si asi se le solicita durante el transcurso del contrato.

0 Recipientes para clasificar y almacenar todas las fracciones de residuos a
caracterizar, tarados e identificados de forma univoca.

0 Lonas de dimensiones aproximadas 4x4 m, de resistencia y composiciéon adecuadas,
para depositar la muestra a caracterizar cuando no se efectie sobre pavimento
asfaltico o de hormigdn.

o Silas condiciones meteoroldgicas lo requieren, y la zona no esta a cubierto, toldo de
proteccion.

o Palas de mano, azadas y otras herramientas para la manipulacion de los residuos.

0 Herramientas de corte para la apertura de bolsas, sacos de plastico, etc.

0 Cribas o tamices para la seleccion de finos, segun sea necesario, de acuerdo con el
listado de fracciones.

o Conos senalizadores y cinta de plastico de balizamiento para delimitar el espacio de
trabajo y para facilitar la toma de muestras.

o Tétems de identificacion de los lotes y carteles, para identificar las fracciones
seleccionadas.

o Imanes para facilitar la identificacion de metales férricos.

o Cinta métrica o instrumento de medida similar.

o Almenos una o dos tablas para montar la mesa de triaje (con una superficie
aproximada de 3-4 m2

Materiales y equipamiento de limpieza y otros

Para llevar a cabo las tareas encomendadas sera necesario que la empresa adjudicataria
disponga de los materiales necesarios para efectuar la limpieza (cepillos para la limpieza de
los pavimentos, etc.) y para sefalizar la zona, asi como cualquier otro que se considere
necesario para la correcta ejecucion de estos trabajos.

Medios humanos

En primer lugar, cabe mencionar que los conocimientos necesarios para realizar las tareas
objeto de este contrato no se alcanzan sdlo con la formacion estandar regulada-grados
universitarios, sino que es necesaria una formacién y una experiencia adicionales, de caracter
especializado, que aseguren una calidad adecuada de los resultados obtenidos.
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Con caracter obligatorio, todas las personas asociadas a este contrato deberan recibir una
formacion basica de minimo 3 horas (en el primer mes desde la firma del contrato) sobre:
1) La gestion de los residuos en el ambito consorcial (1h)s
2) El protocolo de caracterizacién y la ficha de caracterizacion (anexos) (1h)
3) Criterios de clasificacion de las diferentes fracciones consideradas en cada
caracterizacion (1h)

En un plazo de 1 semana tras la formacidn la empresa adjudicataria enviara al Consorcio la
hoja de firmas y la presentacién en pdf del power point (o similar]) utilizado para dicha
formacion. Ademas, esta informacion se subira a la carpeta compartida

El equipo técnico asignado a este contrato debera estar formado, como minimo, por los
siguientes perfiles (pudiendo una misma persona desempefar mas de un perfil).

A continuacidn, se especifica la formacidn necesaria para cada uno de los perfiles:

0 En los dos lotes, una persona designada como coordinadora de los trabajos y trabajos
de gabinete (redaccion de informes)

- Deberadisponer de titulacidn universitaria, minimo de nivel grado, en el ambito
cientifico-técnico (Ingenieria Agricola, Matematicas, Quimica, Biologia,
Ciencias Ambientales)

- Debera haber cursado como minimo nivel basico en Prevencién de Riesgos
Laborales.

- Debera contar con experiencia en gestion de equipos.

0 Enlos dos lotes, para la realizacion de las caracterizaciones sera necesario contar con
un equipo formado, por minimo, dos técnicos/as de campo o caracterizadores de
forma que puedan realizar las tareas de campo de forma simultanea y garantizar su
correcta ejecucion. (La persona con mayor experiencia del equipo actuard como jefe/a
de equipo, con criterio para resolver discrepancias respecto a la clasificacion de los
materiales). Con caracter general, las personas técnicas de campo tendran la
siguiente formacion:

- Debera ser, minimo, titulado de formacidon profesional media.

- Almenos unade las dos personas debera haber cursado como minimo el curso
basico en Prevencién de Riesgos Laborales. para ejercer como recurso
preventivo en caso necesario.

- Deberan haber recibido informacién sobre los riesgos asociados a su puesto de
trabajo y actuaciones en caso de emergencia segun lo estipulado en el apartado
Prevencion de riesgos y equipamientos de proteccién individual (EPI).

- Durante el primer mes tras la adjudicacién (o antes de incorporarse al trabajo
de campo en caso de nuevas incorporaciones) debera recibir la formacidn
inicial estipulada en el apartado Formacién de cada LOTE. En un plazo de 1
semana tras la formacion la empresa adjudicataria enviara al Consorcio la hoja
de firmas y la presentacion en pdf del power point (o similar) utilizada para
dicha formacién. Ademas, esta informacidn se subira a la carpeta compartida

" La informacién serd confeccionada e impartida mediante videoconferencia por el personal técnico del
Consorcio de Residuos de Navarra en una fecha a consensuar.

8
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- Adicionalmente, cada ano recibirdn una formaciéon de refuerzo de 4 horas
sobre:
a. los riesgos laborales asociados a este servicio (1h])

b las fichas a utilizar en campo y protocolo de caracterizacion definido en
este pliego, toma de muestras para analiticas y ensayos (2h])

c la determinacion de los residuos en los epigrafes y origenes definidos
en este pliego (1h)

Enun plazo de 1 semanatras la formacion la empresa adjudicataria enviara
al Consorcio la hoja de firmas y la presentacion en pdf del power point (o
similar) utilizada para dicha formacién. Ademas, esta informacion se subira
a la carpeta compartida.

Los/as técnicos/as de campo de nueva incorporacion no podran realizar
caracterizaciones como jefes/as de equipo hasta no haber realizado la
formacion mencionada en el parrafo anterior y haber realizado un minimo de 3
caracterizaciones (de cada fraccién) con una persona técnica formadora. El
tiempo extra dedicado a la formacion tedrica -practica del personal inexperto
correrd a cuenta de la empresa adjudicataria.

En el caso del lote 1, una persona que realice la actualizacion del plan de muestreo y
el estudio de composicion, designada como analista de datos: (
- Deberadisponer de titulacidn universitaria, minimo de nivel grado, en el ambito
cientifico-técnico (Ingenieria Agricola, Matematicas, Quimica, Biologia,
Ciencias Ambientales...)

- Debera disponer de conocimientos expertos de Excel como:

»= Funciones de Excel avanzadas como pueden ser las estadisticas de
busqueda BUSCARV, BUSCARH, légicas como SI, Y, NO, funciones
anidadas...

» Uso de la herramienta Subtotales, Tablas y graficos dinamicos,
grabaciones de Macros sencillas,

*= Dominio de la realizacion de graficos.

= Uso fluido de las funciones de texto: Concatenar, Extraer, Caracter y
similares,

Estos trabajos, actualizacion del plan de muestreo y el estudio de composicidn, son
susceptibles de subcontratacidn, en cuyo caso se solicitara el mismo conocimiento
técnico a la persona que los realice.

Materiales y equipamiento de trabajo de oficina y transporte

Camara fotografica digital para el reportaje fotografico.

Teléfono movil y direccidon de correo electrénico (al menos para el jefe/a de equipo y
la persona encargada de la coordinacién de los trabajos).

Carpeta de trabajo compartida (segun el Apartado Informes de cada LOTE).
Portatil, conexion via internet, software compatible con Microsoft Office.

Vehiculo con capacidad para transportar a las personas y el material necesarios para
las caracterizaciones y toma de muestras.



http://hojasdecalculo.about.com/od/Excel_avanzado/ss/Paso-A-Paso-C-Omo-Hacer-Una-Tabla-Din-Amica.htm
http://hojasdecalculo.about.com/b/2011/04/11/que-es-una-macro-y-para-que-me-sirve-en-excel.htm
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5. ACTUACIONES A REALIZAR POR LOTE

LOTE 1

Lote 1- COORDINACION

Reunion inicial con el Consorcio e intercambio de informacion con todas las entidades

En el periodo de una semana (o a determinar su momento por parte del Consorcio), se
realizard una reunion con el Consorcio para tratar, entre otros temas, los siguientes:

- el calendario de actuaciones hasta el 31 de diciembre de 2023.
- la concrecidn de la formacion (con planning, horas y contenidos).
- informacion sobre la carpeta compartida.

- un listado de las personas de contacto (teléfono/mail] implicadas en el buen
desarrollo del servicio y datos de generacidn en cada planta por cada fraccion y entidad
local

- aspectos varios como la calibracion de las basculas o el control de calidad del servicio

- trabajos que pudieran darse de forma extraordinaria, se fijan estos supuestos, sin
perjuicio de acordar otros adicionales con su coste correspondiente:

e Desplazamiento a realizar una caracterizacidon que finalmente no se hace por
causas diferentes a fallos de coordinacion: 250 euros.

e Hora extra de céalculos de analista: 50 euros/hora.

e Hora extra de equipo de caracterizadores: 70 euros/hora.

Estos trabajos deberan ser justificados debidamente y validados por parte del
Consorcio de Residuos.

Se levantard acta de esta sesion para recoger los acuerdos tomados y la informacidon que
ambas partes consideren oportuno reflejar en ella.

Formacion

La empresa adjudicataria deberd formar a las personas asociadas al contrato segun el
apartado Medios humanos.

Las personas que realizaran los trabajos de campo requieren una formacidén mas especifica,
para evitar sesgos en la realizacion de la caracterizacidn y riesgos asociados al trabajo. Por
ello, el personal de campo recibird una formacidn inicial (durante el primer mes después de
la firma del contrato) que tendrd una duracién minima de 12 horas, que contenga al menos
este temario ponderado:

10
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b. Los riesgos laborales asociados a este servicio (33%]
c. Lagestion de residuos domésticos (16%)

d. La gestion de los residuos domésticos en el ambito del Consorcio de
Residuos de Navarra, tipologia y situacion de las plantas, entidades
locales... 2 (8%)

e. Las fichas a utilizar en campo y protocolo de caracterizacién definido en
este pliego y la toma de muestras (16%)

f. La clasificacidn de los residuos en los epigrafes y origenes definidos en la
ficha de caracterizacion (8%)

g. Residuos con Sistemas de responsabilidad ampliada del productor: cdmo
diferenciar materiales, distinguir origenes... (16%]

La empresa adjudicataria expondra en la reunion inicial la concrecion de estrategia de
formacidn (con planning, horas y contenidos).

En un plazo de 1 semana tras la formacion la empresa adjudicataria enviard al Consorcio la
hoja de firmas y la presentacién en pdf del power point (o similar]) utilizada para dicha
formacion. Ademas, esta informacion se subira a la carpeta compartida

Siempre que entre a formar parte del servicio una persona nueva, ésta debera ser formaday
pasar por un periodo de practicas acompafando a otros caracterizadores en campo (ver

Apartado de Medios humanos).

Reuniones de coordinacion

Se realizaran reuniones mensuales de coordinacién para poner en conocimiento del
Consorcio la concrecion del calendario con el planning del siguiente mes, las posibles
incidencias que hubiesen surgido en el periodo entre reuniones, asi como cualquier otra
informacidn que se considere relevante. En el caso de incidencias que repercutan en el pago
de compensaciones por desplazamiento se investigara la causa con detalle para evitar que se
reiteren.

En el mes de diciembre de cada ano se presentara el calendario de actuaciones y formaciones
del ano siguiente, que se revisara en funcion de los resultados de la actualizacion del plan de

muestreo cuando ésta se haya realizado.

Recopilacién de informacidn

La empresa adjudicataria de los trabajos tendrad que proceder a la recopilacion de la
informacidn de las entidades locales, la identificacion de los diferentes flujos gestionados por
cada entidad local, asi como la coordinacidon con los diferentes agentes para la toma de
muestras, resolucién de incidencias y realizacion del muestreo.

Coordinacidn con las entidades locales y el personal de los muelles de carga, las plantas de
tratamiento y las plantas de transferencia

? La informacidn sera confeccionada e impartida mediante videoconferencia por el personal técnico del
Consorcio de Residuos de Navarra en una fecha a consensuar.

"
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Para la coordinacion de la campana se debera contactar con todos los agentes necesarios.

En la reunidn inicial el Consorcio de Residuos proporcionara un listado de las personas de
contacto (teléfono/mail) implicadas y datos de generacién en cada planta por cada fraccion y
entidad local.

Sera la empresa adjudicataria la que deberd recopilar informacion sobre las rutas y el
planning semanal de las recogidas de cada fraccion, asi como de ciertas particularidades
(cambios de rutas por festivos, meteorologia...).

Una vez concretado el calendario de actuaciones en un planning mensual, la empresa
adjudicataria notificard a las entidades locales, una semana antes del inicio del mes, el
numero de caracterizaciones que se les van a realizar durante el mes siguiente, pero sin
concretar las fechas. De esta forma estas podran avisar de cambios relevantes que pudieran
afectar a la realizacion de las caracterizaciones.

e En el casode que haya cambios relevantes, la empresa adjudicataria sea informada y
esto no sea tenido en cuenta por la misma, dando como resultado que no se pueda
llevar a cabo la caracterizacién por ello, la empresa adjudicataria sera la que corra con
los costes ocasionados y no podra cobrar el importe de la caracterizacion por no
haberse realizado.

e En el caso de que no se pueda realizar la caracterizacion debido a que las entidades
locales hayan realizado cambios sin avisar a la empresa adjudicataria o por incidencias
extraordinarias, se compensaran los gastos de desplazamiento y tiempo invertido
segun lo indicado anteriormente y lo pactado en la reunion inicial reflejado en el acta.

Coordinacidn de la descarga y homogeneizacion seqln cada tipo de planta

Se atendera a lo especificado en el apartado CAMPANA DE CARACTERIZACIONES Y
ENSAYOS/ANALISIS

Antes de llevar a cabo la primera caracterizacion en cada instalacion de las utilizadas, se
deberd consensuar sobre plano, y con el personal de cada planta, la zona en la que se
realizaran las caracterizaciones.

Lote 1. ACTUALIZACION DEL PLAN DE MUESTREDO.

El plan de muestreo que se elaboré con financiacion del Fondo de Residuos de Navarra
durante el ano 2022 se adjunta en el Anexo 1.

En dicho plan se hace una estratificacion que se aplica a las rutas sobre las que informaron
las diferentes entidades locales en su momento. La estratificacion esta definida para dichas
rutas, pero estas podrian haber cambiado en el tiempo transcurrido desde entonces. Las
cantidades generadas también pueden haber cambiado. Por lo tanto, es necesario realizar
una actualizacion de estos datos y asi definir mediante un muestreo aleatorio qué rutas se
caracterizarany con qué frecuencia.

Durante los primeros meses del contrato, y como trabajo paralelo a los primeros pasos para
llevar a cabo la coordinacidn y planificacion de las caracterizaciones de 2023, la empresa
adjudicataria debera actualizar los datos de dicho plan (por ejemplo, podria haber algin
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cambio de rutas, de destino de tratamiento, cantidades generadas..] de cara a las
caracterizaciones a realizarse en 2024.

Para ello serd necesario contactar con cada una de las entidades locales para confirmar si las
rutas contintan siendo las reflejadas en el plan existente y registrar cualquier cambio,
recopilar los datos de tratamiento por mancomunidad y fraccién.

La actualizacion del plan de muestreo deberd presentarse, como maximo, en noviembre de
2023, para poder ser revisado y aprobado por el Consorcio antes de finalizar el ano.

Esta actualizacion anual fijara el nUmero de caracterizaciones de las diferentes fracciones a
realizar a cada entidad durante el ano siguiente. Por ejemplo, con los datos de generacion de
2022 ya confirmados por el Consorcio se debera presentar, en noviembre de 2023, la
actualizacién del plan de muestreo de 2024.

Para el plan de muestreo existente se han tenido en cuenta ciertos niveles de confianza y
valores de error, que deberian mantenerse (ver Anexo 1). En caso de que la empresa
adjudicataria considere necesario modificar algun calculo tendria que justificarlo y ser
validado por el Consorcio de Residuos de Navarra.

La actualizacion del plan de muestreo puede ser objeto de subcontratacion.

Lote 1. CAMPANA DE CARACTERIZACIONES Y ENSAYOS/ANALISIS

Caracterizaciones

En el periodo objeto de contrato (desde la firma del contrato hasta el 31/12/2024) se realizaran
las siguientes caracterizaciones:

e 2023: Las proporcionales a un ano natural en funcién del inicio del contrato respecto a
las definidas en el plan de muestreo existente.

e 2024: Las correspondientes a un ano natural. Se realizaran las que establezca la
actualizacion del plan de muestreo que se presente en noviembre de 2023.

Durante las posibles prorrogas se realizaran las proporcionales a un ano natural, llevandose
a cabo las que establezca la actualizacion del plan de muestreo elaborado en 2024 con los
datos de 2023.

Las definidas en la tabla del cuadro para el calculo del presupuesto de licitacion son
estimacion basada en el plan de muestreo.

Ficha de muestreo o checklist

Para cada caracterizacion, el personal, tanto de la planta como de la empresa caracterizadora,
debera rellenar la ficha de caracterizacion (Anexo 3.1) y una ficha de muestreo (similar al
Anexo 2] o checklist. En esta ultima figuraran campos como la fecha, el origen, el personal
caracterizador, el flujo caracterizado, personal que hace la homogeneizacion y cuarteo en
caso necesario, duracion del uso de la pala, limpieza e incidencias.

13



a2} .
% Gobierno de Navarra
MNafarroako Gobernua

. Financiado por el
residuos de navarra @ Fondo de Residuos
nafarroako hondakinak finantzatua

En el plazo de un mes tras la adjudicacion del contrato, la empresa adjudicataria presentara
un borrador de esta plantilla, que debera ser aprobada por el Consorcio de Residuos de
Navarra.

Ficha de caracterizacion

La empresa adjudicataria debera trabajar sobre la ficha de caracterizacion que figura en el
Anexo 3.1. Esta ficha en formato Excel estard programada para que los datos introducidos
(fecha, mancomunidad, fraccién, tara, pesadas por tipo de residuo...) automaticamente se
carguen en la ficha que solicita el Gobierno de Navarra (Anexo 3.2) y se recopilen en una Tabla
recopilatoria (Anexo 3.3).

Estos archivos podran ser modificados a propuesta de la empresa adjudicataria como se
especifica en el apartado “Lote 2. Informes” tras la validacion de los cambios por parte del
Consorcio de Residuos de Navarra. En este caso sera la empresa adjudicataria la responsable
de asegurar que las referencias y la programacion de la base de datos funciona
adecuadamente para facilitar el analisis de la informacion recopilada.

Para la distincién entre origenes domésticos, comerciales e industriales/agricolas se tendra
en cuenta lo dispuesto en el Anexo 4 (Nota interpretativa de la subdireccion general de
economia circular en relacién con las categorias de envase definidas en el articulo 2 del Real
Decreto1055/2022, de 27 de diciembre, de envases y residuos de envases).

Protocolo de caracterizacion

Paralelo al trabajo del plan de muestreo elaborado por Tecnoambiente, se realizd un protocolo
de caracterizacion en el que se refleja como han de tomarse los 250 kg de muestra a
caracterizar.

Se atenderd a lo estipulado en el plan de muestreo y el protocolo de caracterizacion elaborado
por Tecnoambiente con subvencién del Fondo de Residuos Anual 2022 (documentos presentes
en los Anexos 1y 5 respectivamente). Este documento sera el protocolo a seguir para la
realizacion de las caracterizaciones, salvo que la empresa adjudicataria vea necesario realizar
alguna modificacion, la cual debera ser justificada técnicamente y aprobada por el Consorcio
de Residuos de Navarra previamente a empezar a tenerla en cuenta como parte del protocolo
de caracterizacion.

Por ejemplo, en el caso de dificultades, incidencias o cualquier otra causa que haga imposible
seguir la metodologia marcada, se pondra en conocimiento del coordinador del estudio. Estas
dificultades se iran recopilando en la carpeta compartida y seran trasladadas al Consorcio de
Residuos de Navarra cada mes. En funcidon de la repercusion que estas tengan para los
resultados de las caracterizaciones o en el caso de que se refieran a alguna cuestion
relacionada con riesgos laborales o incidencias en la logistica de las plantas, se tendra que
informar al Consorcio a la mayor brevedad para tomar las medidas oportunas.

Desglose de los flujos a caracterizar

Los flujos o fracciones sobre los que se podran hacer caracterizaciones seran los siguientes:

e Resto
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Moratiel

Fraccion L L Recogidas
. " Fracci6n envases/ Fraccion :
Entidad Local resto/panales y . o especiales,
envases y materiales organica ;
resto poligonos
Alto Araxes Muelle de Arbizu Muelle de Arbizu
Baztan PTR Santesteban PTR Santesteban PTR Santesteban
PTR Sangiiesa/ Planta
Bidausi PTR Sangiesa seleccion de envases Josenea Lumbier
Moratiel
. PTR
Bortziriak PTR Santesteban PTR Santesteban PTR Santesteban
Santesteban
PTR Sangtiiesa/ Planta
Eska-Salazar PTR Sangiesa seleccion de envases
Moratiel
Irati PTR Sangiesa PTR Sangiiesa Josenea Lumbier
PTR Tafalla/ Planta PTR Tafalla/
Mairaga PTR Tafalla seleccion de envases PTR Tafalla C.T. El
Moratiel Culebrete
Malerreka PTR Santesteban PTR Santesteban PTR Santesteban
Planta
Mendialdea Muelle de Arbizu Muelle de Arbizu compostaje de
Arbizu
Montejurra Planta de Carcar Planta de Carcar Planta de Carcar Plalnta 215
Carcar
Ribera C.T. El Culebrete C.T. El Culebrete C.T. El Culebrete C.T.El
o Carcar Culebrete
Ribera Alta Muelle de Peralta/ Planta seleccion de Muelle de Peralta C.T. El
C.T. El Culebrete envases Moratiel o Carcar Culebrete
Muel/lT:{jaentA;rblzu Muelle de
Sakana Muelle de Arbizu Muelle de Arbizu . Arbizu / C.T. EL
compostaje de Culebrete
Arbizu
Sangiiesa PTR Sangiesa PTR Sangiesa Josenea Lumbier
PTR Tafalla/ Planta
Valdizarbe PTR Tafalla seleccion de envases PTR Tafalla
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Antes de realizar la primera caracterizacion en cada una de las plantas, se debera realizar la
coordinacidn de actividades empresariales con el Consorcio de Residuos de Navarra a través
de la plataforma AWS Integra, donde estara la informacidén necesaria de cada una de las
instalaciones.

Coordinacidn de la descarga y homogeneizacidon segun cada tipo de planta. Aspectos a tener
en cuenta antes, durante y tras la caracterizacion.

Se coordinaran los trabajos con el personal de planta designado en cada caso. Estos contactos
se facilitaran en la reunidn inicial.

Siempre que sea posible habra algin dato sin revelar a la entidad local o a la planta. Es decir,
se podra avisar de qué dia se haran las caracterizaciones pero sin especificar la fraccion, o
indicar la fraccién pero sin avisar el dia de la caracterizacién (con un margen de dos o tres
dias para que éstas puedan notificar posibles cambios].

Para la toma de muestras, se evitara, en la medida de lo posible:

e Tomar las muestras siempre el mismo dia de la semana.

e Tomar muestras los lunes en las plantas de transferencia para evitar riesgos laborales
asociados al intenso trafico de estos dias.

e Tomar las muestras siempre de la misma ruta.

e Tomar muestras de camiones que posteriormente tengan que continuar recogiendo
residuos.

e Tomar las muestras después de uno o varios dias festivos.

e Tomar las muestras durante la celebracién de festividades y actos publicos de
incidencia en la generacidn de residuos.

En la medida de lo posible (y sobre todo en los primeros meses) el equipo de caracterizadores
estara presente en la descarga del camidn para solicitarla descarga del camion en la zona en
la que no se produzcan riesgos para la seguridad de las personas ni problemas de logistica
(esto habra sido consensuado con la persona designada en cada planta). El personal de la
empresa adjudicataria sera el encargado de indicar a los chéferes el protocolo de descarga
(de acuerdo a la metodologia incluida en el Anexo 5). Para ello deberan estar en planta con
cierta antelacion.

Para asegurar que las caracterizaciones se hacen con respecto a lo planificado, la empresa
adjudicataria se compromete a esperar hasta una hora como maximo en el caso de que alguno
de los agentes implicados se retrase (pala, camion de recogida...). En el caso de retrasos de
mas de 15 minutos se podra llamar a los agentes implicados para los efectos oportunos.

Las entidades locales y sus conductores colaboraran durante la descarga de la forma
estipulada en el protocolo para asegurar una mayor representatividad. El personal que realice
las caracterizaciones velara y guiara a éstos sobre cdmo y donde hacerlo. En el caso de que
esto no se pueda cumplir se dejara reflejado en la fichay en el informe las razones y se tratara
de solucionar en las reuniones mensuales de coordinacion.

En la medida de lo posible se podra contar con una pala en cada planta pero sera necesario

que la empresa adjudicataria confirme previamente que, tanto ésta como la persona que se
encarga de su uso, estaran disponibles durante el tiempo que dure la homogeneizacion.

16




a2} .
% Gobierno de Navarra
MNafarroako Gobernua

. Financiado por el
residuos de navarra @ Fondo de Residuos
nafarroako hondakinak finantzatua

Las palas/ minirretroexcavadoras solo podran ser utilizadas por el personal de la empresa
explotadora de las plantas. Por ello es necesario coordinar los trabajos con el personal de las
plantas, en funcion de su carga de trabajo. En caso de no poder contar con este servicio, la
empresa adjudicataria contactard y coordinara los servicios de un palista externo.

El uso de las palas en las instalaciones de uso consorcial (propias o subcontratadas) sera por
cuenta del Consorcio. La dedicacion de estas palas para cada caracterizacion debe quedar
reflejada en el checklist y volcada en una columna dentro del Excel de recopilaciéon para el
Consorcio.

Al caracterizarse diferentes fracciones, en algunos casos se podran realizar dos
caracterizaciones el mismo dia, pero no se puede asegurar, puesto que por un lado esto
depende de las rutas que llegan a cada instalacidon y, por otro lado, la duracién de la
caracterizacion la marca la heterogeneidad de los residuos de cada muestra.

Como complemento a las fichas de cada muestra se debera realizar un reportaje fotografico
que contendra lo especificado en este documento.

Se caracterizaran 250 kg (+/- 10%). Siempre sera necesario realizar la homogeneizacion y
cuarteo para la obtencion de la muestra a caracterizar.

Tras la caracterizacion es necesario dejar la zona limpia. Se priorizara el uso de la escoba
frente al del baldeo con agua por motivos de sostenibilidad. Los residuos deben ser
depositados en los contenedores mas adecuados en cada caso en funcidn de la fraccién a la
que pertenezcan.

Para cada caracterizacién el personal, tanto de la planta como de la empresa caracterizadora,
debera rellenar una ficha y/o checklist en la que figuraran campos como la fecha, el origen,
el personal caracterizador, el origen, la ruta y la fraccidén caracterizada, personal que hace la

homogeneizacion y cuarteo, duracion del uso de la pala/minirretroexcavadora, limpieza e
incidencias.

Existen dos situaciones diferenciadas:
1. Enlas plantas de tratamiento y los muelles de carga:

Las zonas habilitadas seran las siguientes:
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Céarcar

Peralta

Zona asfaltada para caracterizar fraccion resto.
@ Zona asfaltada al aire libre para caracterizar la

materia organica.

Zona cubierta para caracterizar envases
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Josenea

Planta de compostaje

El Consorcio compartira, en la reunidn inicial, las fotos y/o planos de las instalaciones sitas
en Arbizu (muelle de cargay planta de compostaje] y en Tudela (centro de tratamiento con sus
respectivas plantas). En caso contrario, el personal de estas instalaciones indicara in situ
estas zonas, previamente a realizar la primera caracterizacion en cada una de ellas.

Tras la caracterizacion sera necesario dejar la zona limpia, serd necesario que este trabajo
quede reflejado en el checklist a completar por el personal de la planta y el equipo de
caracterizadores. En el caso de que la limpieza no se realice el coste serd a cargo de la
empresa adjudicataria.

2. Las plantas de transferencia de residuos:

En las plantas de transferencia existe una nave de tolvas cubierta, con acceso a agua corriente,
oficina con ducha y bafos asi como minirretroexcavadoras y personal durante la manana en
horario definido en el apartado “3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS PLANTAS DONDE SE
REALIZARAN LAS CARACTERIZACIONES".

El personal de la empresa adjudicataria sera el encargado de indicar a los choéferes el
protocolo de descarga (de acuerdo a la metodologia incluida en el Anexo 5). Para ello deberan
estar en planta con cierta antelacidn para estar presentes en la descarga del camidny solicitar
la descarga del camidn en la zona en la que no se produzcan riesgos para la seguridad de las
personas ni problemas de logistica.

La zona preferente a utilizar sera la sita entre las dos tolvas laterales:
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Las entidades locales y sus conductores colaborardn durante la descarga de la forma
estipulada en el protocolo para asegurar una mayor representatividad. El personal que realice
las caracterizaciones velard y guiara a éstos sobre cdmo y donde hacerlo. En el caso de que
esto no se pueda cumplir se justificaran en la ficha y el informe las razones.

Para contar con la ayuda del personal de las plantas de transferencia, por ejemplo, para llevar
a cabo la homogeneizacion, se debera avisar, con un minimo de antelacion acordado, al
Consorcio de Residuos de Navarra y al coordinador de las plantas de transferencia, y tener el
visto bueno de ambas partes.

En el caso de las plantas de transferencia la homogeneizacion y limpieza, salvo excepciones,
sera realizado por el personal de la contrata de operacién y mantenimiento. Sin embargo, la
empresa adjudicataria tiene la obligacidn de dejar la zona en las mejores condiciones posibles
de limpieza, asi como ocupar el espacio justo y necesario para la caracterizacion, tanto por la
propia seguridad de los trabajadores como por la minimizacion de molestias entre los
servicios que se dan en la nave de tolvas (descarga de camiones de otras mancomunidades,
por ejemplo). Serd necesario que este trabajo quede reflejado en el checklist a completar por
el personal de la planta y el equipo de caracterizadores.
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N° de caracterizaciones por entidad local y fraccidon

El nimero de caracterizaciones por entidad es el siguiente para el ano natural 2023:

Envasesy Panales

EELL Envases Resto  Organica Asimilable ; Totales
materiales y otros

Alto Araxes 2 4 0 0 0 0 6
Baztan 2 4 5 0 0 0 11
Bidausi 2 4 0 0 0 0 6
Bortziriak 2 8 10 4 0 0 24
Eska-Salazar 2 4 0 0 0 0 6
Irati 4 8 5 0 0 0 17
Mairaga 4 8 10 4 0 0 26
Malerreka 2 4 5 0 0 0 11
Mendialdea 2 4 5 0 0 0 11
Montejurra 0 0 20 8 8 8 44
Ribera 4 8 5 4 0 0 21
Ribera Alta 4 8 5 4 0 0 21
Sakana 4 8 10 8 0 0 30
Sangliesa 4 8 5 0 0 0 17
Valdizarbe 2 4 5 0 0 0 11

Total 40 84 90 32 8 8 262

Se han anadido 8 caracterizaciones de asimilable a resto (4 para Mairaga y 4 para Ribera Alta)
y 5 de organica para Irati respecto a las tablas del plan de muestreo.

Aunque la recogida selectiva de materia organica esta extendida en el &mbito del Consorcio
de Residuos de Navarra practicamente en su totalidad, cabe la posibilidad de que alguna
entidad de menor tamano que en la actualidad no cuenta con una recogida de esta fraccion
mediante contenedores a pie de calle, los incorpore como forma adicional de gestion de la
materia organica. De darse este caso, la cifra total de caracterizaciones indicada podria
incrementarse.

Reportaje fotografico

Las fotografias deben ser de calidad, minimo 1 MG, estar enfocadas, en color y en formato
JPG. Deberdn nombrarse tal y como sigue:

AAAAMMDD_EELL_Fraccion_ruta_brevedescripcion

Por ejemplo: 20231215_M.Sakana_Resto_R1_homogeneizacion

Es obligatorio realizar al menos una fotografia de cada fraccidn por separado una vez se ha
concluido la caracterizacion. En estas fotos debe rotularse el tipo de residuo que es (por
ejemplo, cartén no envase, textil sanitario...).

También debe realizarse como minimo una fotografia del conjunto de los recipientes con todas
las fracciones separadas. Si esta fotografia no fuera suficiente para hacerse una composicion

general del resultado de la caracterizacion, se deberan realizar las fotografias necesarias
para que se aprecie el conjunto.

21



a2} .
% Gobierno de Navarra
MNafarroako Gobernua

. Financiado por el
residuos de navarra @ Fondo de Residuos
nafarroako hondakinak finantzatua

En las caracterizaciones, como minimo, cada reportaje fotografico contendra las siguientes
fotografias:

e 1 fotografia del camidn mientras realiza la descarga (en lo posible, mostrando la
matricula del vehiculo).

e 1 fotografia de la superficie (que debera estar limpia y pavimentada) sobre la que se
desarrollaran los trabajos, mostrando el momento de su limpieza previa.

e 1 fotografia de la masa de residuo a caracterizar.

e 1 fotografia de la pala homogeneizando el material descargado.

e 1 fotografia de los voluminosos en el lote.

e 1 fotografia de la muestra de los 1.000 kg, antes del momento de realizar los cuarteos.

e 1 fotografia de la pala realizando el cuarteo primario (sobre la masa de residuo de

1.000 kg].

1 fotografia de los cuatro cuartos, una vez terminado el cuarteo primario.

1 fotografia de la masa del residuo (muestra) de 500 kg.

1 fotografia de estos 500 kg extendidos, para facilitar la apertura de bolsas.

1 fotografia de estos 500 kg después de la apertura de bolsas. Para el caso de las

caracterizaciones de fraccion organica, esta fotografia no serad necesaria porque las

bolsas se abren una vez se cuenta con la muestra de 250 kg a caracterizar.

e 1 fotografia del cuarteo secundario.

e 1 fotografia de los cuatro cuartos, una vez terminado el cuarteo secundario, en la que
se aprecie la sectorizacidn.

e 1 fotografia de la muestra final a caracterizar (250 kg].

e 1 fotografia en la que se observe la fraccion inicial de “inclasificables” (previamente a
pasar por el tamiz).

e 1 fotografia de la muestra que haya pasado por el tamiz y se vaya a analizar en el
laboratorio.

e 1 fotografia de cada fraccion clasificada al final de la caracterizacion. No se aceptaran
fotografias realizadas en la mitad de la caracterizacidn, salvo que éstas se llevasen a
cabo por un motivo en particular que asi lo requiriese, debidamente justificado.

En el caso de que, una vez realizada la separacion de los materiales, quede una fraccion
“Otros. Inclasificables mayores de 50 mm y Finos < 50 mm”, se solicita:

e 1 fotografia que permita observar la fraccion inicial de material inclasificable mayor de
50 mm

e 1 fotografia que permita observar la fraccion inicial de material inclasificable “Finos <
50 mm”.

La toma de muestras para analisis y ensayos, asi como las de rechazos también quedara
convenientemente fotografiada y documentada. Por ejemplo, en el caso de que se prepare una
muestra de finos para analizar solidos volatiles, se hara una foto del bote con los datos para
el envio.

Notas:
Realizar fotografias en el caso de que la muestra fuera menor a 250 kg o entre 250 kg y 1.000

kg. Y, en general, y de manera adicional, realizar todas las fotografias que se consideren
necesarias de surgir cualquier situacion inesperada que asi lo requiriese.
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Si la calidad del reportaje fotografico no se ajusta a las especificaciones solicitadas no sera
considerado evidencia suficiente del trabajo realizado.

Ensayos y analiticas

De los siguientes flujos o fracciones se podran solicitar los siguientes ensayos y analisis:

Resto: Analisis de solidos volatiles segun la Norma EN UNE-15402:2011
Combustibles sélidos recuperados. Determinacion del contenido de materia volatil.
La toma y preparacidon de muestras se realizara de acuerdo a las Normas UNE-EN
15442:2012 Combustibles sélidos recuperados. Métodos de muestreo y UNE-EN
15443:2011 Combustibles sélidos recuperados. Métodos para la preparacion de la
muestra de laboratorio.

Realizacion de 1 de cada 10 caracterizaciones.

Envases ligeros: Pruebas de humedad/suciedad segln el anexo V de la Guia
metodoldgica para la elaboracién de estudios de composicion de residuos v.1.0 de
Novotec/ANEPMA.

Realizacion de 1 de cada 10 caracterizaciones.

Envases y materiales: Pruebas de humedad/suciedad segun el anexo V de la Guia
metodologica para la elaboracidn de estudios de composicidon de residuos v.1.0 de
Novotec/ANEPMA.

Realizacion de 1 de cada 10 caracterizaciones.

Lote 1: INFORMES

Logos

En toda la documentacion generada se deberan incluir los logos que determine el Consorcio.

Informacidn a recopilar y compartir

En el plazo de 1 semana tras la adjudicacion la empresa adjudicataria debera habilitar una
carpeta de intercambio de informacion en la que se pueda editar y previsualizar la informacidn
compartida.

En el plazo de 1 mes tras la adjudicacion del contrato, la empresa adjudicataria presentara un
borrador de la plantilla de todos los documentos que prevé utilizar durante la ejecucidn del
contrato (podréa adaptar la informacion de los anexos de este pliego en caso necesario). Estas
plantillas deberan ser aprobadas por el Consorcio de Residuos de Navarra.

En la carpeta compartida estaran disponibles, como minimo, los siguientes documentos:
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e Carpeta de Coordinacion:

(0]

Una tabla de datos compartida con el Consorcio para la coordinacién de los
trabajos, con informacion de las ubicaciones de las plantas y las personas de
contacto, del plan de muestreo existente, de las rutas, de la generacidn, el
planning de caracterizaciones a realizar por plantas, por entidades, por
fracciones... y todas las incidencias/comentarios reflejados.

e Carpeta de Campana:

(0]

O 0O 0o

0]

Plantilla de la ficha de muestreo o checklist.

Plantilla de la ficha de caracterizacion.

Fichas del Gobierno de Navarra.

Subcarpeta de checklist escaneados.

Subcarpetas por cada entidad local que incluyan su informacion
correspondiente para cada ano. Dentro de la carpeta de cada entidad se colgara
una carpeta por cada caracterizacion con las fichas de campo, fichas de
caracterizacion, los informes de las caracterizaciones y las fotos.

Subcarpeta para el Consorcio con los resultados compilados en una tabla de
datos de forma que se puedan tratar estadisticamente los datos y subcarpetas
anuales para los informes trimestrales, anuales.

Subcarpeta con los resultados de las analiticas/ensayos.

e Carpeta de Formacion y Prevencién de Riesgos

(0]

Con la informacion relevante para este trabajo y subcarpetas anuales.

e Carpeta de Actualizacion del plan de muestreo

(0]

Con la informacion relevante para este trabajo y subcarpetas anuales.

e Carpeta de Estudio de composicion

0]

Con la informacion relevante para este trabajo y subcarpetas anuales.

La empresa adjudicataria debe garantizar que, en el plazo de 2 semanas tras cada
caracterizacion, toda la informacién relacionada con ésta, se encontrara disponible en la
carpeta compartida.

Informes de caracterizacion de cada muestra

La documentacién se presentara en el formato validado por el Consorcio de Residuos de
Navarra segun el apartado anterior (similar a los informes de los Anexos 6y 7). Es decir, La
empresa adjudicataria elaborara un informe como ejemplo, que se presentara al Consorcio
para corregir o anadir lo que sea necesario antes de elaborar los informes de las
caracterizaciones realizadas. Este debera tener como minimo:

1. Informacién sobre la caracterizacion (fecha, lugar de realizacién, fraccion,
incidencias, ...).

2. Tablas con los resultados en kg y % de residuos solicitados y no solicitados *en
cada fraccion (modelo CRN -Anexo 3.1) y modelo Gobierno de Navarra (Anexo 3.2).

3. Grafica de composicién de la muestra por fracciones (similar a las de afos
anteriores, respetando los colores para cada fraccion: azul - papel/carton,
amarillo-envases ligeros...). Es importante que la informacion sea facilmente
visible.

® Los materiales solicitados para cada fraccién son los considerados como propios, por ejemplo, textil
sanitario en las fracciones Resto o Panales y resto.
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4. Grafica de composicion del material no solicitado (similar a las de afos anteriores,
respetando los colores para cada fraccion: azul - papel/cartén, amarillo-envases
ligeros...). Es importante que la informacion sea facilmente visible.

5. Resultados de las pruebas complementarias, si han sido realizadas.

6. Reportaje fotografico que permita tener evidencias del proceso desarrollado. Las
fotos deben estar identificadas con la fraccion o el momento de la caracterizacion
que representan tal y como se indica en el documento del protocolo.

Una vez definida la plantilla tipo a utilizar se irdn elaborando los informes para cada
caracterizacion y se colgaran en la carpeta compartida.

En cada reunion mensual se revisaran y validaran los informes del mes anterior, y la version

final debera estar presentada en formato pdf para ser remitidos, en el plazo de una semana,
a la persona de contacto de cada entidad local tras el visto bueno del Consorcio.

Informes trimestrales:

La empresa adjudicataria elaborarad cuatro informes trimestrales que recopilaran los
resultados de las caracterizaciones y las analiticas o ensayos.

La empresa adjudicataria elaborara un informe como ejemplo, que se presentara al Consorcio
para corregir o anadir lo que sea necesario antes de elaborar los informes de las
caracterizaciones realizadas. Debera tener como minimo:

1. Objetivos y alcance del estudio. Antecedentes.
2. Desarrollo de los trabajos.

e Aspectos mas destacables del protocolo y del plan de muestreo.

e Trabajos realizados [(nimero de caracterizaciones/analiticas-ensayos por
entidad y estratificacion y fraccion, fecha y lugar de realizacion...).

e Pruebas complementarias.

e Resultados obtenidos en tablas y graficos (lo mas ilustrativo posible,
aportando datos numéricos y diagramas sencillos de interpretar).

e Incidencias y observaciones.

w

Conclusiones e interpretacion de resultados.

4. Anexos (Resultados de las caracterizaciones y pruebas complementarias,
calculos realizados para el tamano de la muestra, reportaje fotografico,
certificados de calibracidn, etc.).

5. Presentacion de power point o similar a modo de resumen del informe.

Informe anual

Como maximo durante el mes de febrero se entregara el informe anual del ano precedente.
Contendra como minimo los apartados indicados para el informe trimestral.

Plazos
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Los plazos para la entrega/subida a la carpeta compartida (segin corresponda) de estos

documentos son:

- Fichas de caracterizacion: subidas a la carpeta compartida en un maximo de 2 semanas tras
finalizar cada caracterizacion.

- Informes de caracterizacion de cada muestra: En cada reunion mensual se revisaran y
validaran los informes del mes anterior (sobre las fichas de caracterizacion que ya han sido
validadas]. Los informes de cada caracterizacidn seran remitidos tras su validacion, en el
plazo de una semana, a la persona de contacto de cada entidad local tras el visto bueno del
Consorcio

- Informe trimestral: maximo de un mes después del periodo.

- Informe anual: maximo de un mes después de la entrega del ultimo informe trimestral o
como muy tarde a finales de febrero del ano siguiente al ano al que hace referencia el informe.

- Estudio de composicién: mes de marzo.

Lote 1. ESTUDIO DE COMPOSICION

Anualmente se realizaradn los calculos necesarios para la realizacion de un Estudio de
composicion.

La fase final de un estudio de caracterizaciones de residuos es la de determinacién de los
resultados. Para ello se lleva a cabo una extrapolacién de los valores obtenidos de las
muestras realizadas, al total, del ambito geografico de estudio.

Para la realizacidn del Estudio de Composicion se seguira el método de calculo de la Guia
Novotec (Anexo 8) donde se muestra un esquema del procedimiento de trabajo descrito para

la determinacion de resultados, para un ambito supramunicipal.

La actualizacion del plan de muestreo puede ser objeto de subcontratacion.
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LOTE 2

Lote 2- COORDINACION

Reunidn inicial con el Consorcio

En el periodo de una semana (o a determinar su momento por parte del Consorcio), se
realizara una reunién con el Consorcio para tratar, entre otros temas, los siguientes:

el calendario de actuaciones hasta el 31 de diciembre de 2023.

la concrecidn de las 12 horas de formacion (con planning, horas y contenidos)

informacion sobre la carpeta compartida

- un listado de las personas de contacto (teléfono/mail] implicadas en el buen
desarrollo del servicio.

- aspectos varios como la calibracion de las basculas y el control de calidad sobre el
servicio.

- trabajos que pudieran darse de forma extraordinaria, se fijan estos supuestos, sin
perjuicio de acordar otros adicionales con su coste correspondiente:

e Desplazamiento a realizar una caracterizacion que finalmente no se hace por
causas diferentes a fallos de coordinacion: 250 euros

e Hora extra de célculos de analista: 50 euros/hora

e Hora extra de equipo de caracterizadores: 70 euros/hora

Estos trabajos deberan ser justificados debidamente y validados por parte del
Consorcio de Residuos.

Se levantara acta de esta sesidn para recoger los acuerdos tomados y la informacion que
ambas partes consideren oportuno reflejar en ella.

Formacion

La empresa adjudicataria deberd formar a las personas asociadas al contrato segun el
apartado Medios humanos.

Las personas que realizaran los trabajos de campo requieren una formacidn mas especifica,
para evitar sesgos en la realizacion de la caracterizacion. Por ello, el personal de campo
recibird una formacidn inicial (durante el primer mes después de la firma del contrato] que
tendra una duracion minima de 12 horas, que contenga al menos este temario ponderado:

a. Losriesgos laborales asociados a este servicio (33%)

b. La gestidn de residuos domésticos (16%)
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c. La gestion de los residuos domésticos en el ambito del Consorcio de
Residuos de Navarra, tipologia y situacién de las plantas, entidades
locales... * (8%)

d. Las fichas a utilizar en campo y protocolo de caracterizacion definido en
este pliego (16%)

e. La clasificacion de los residuos en los epigrafes y origenes definidos en la
ficha de caracterizacion (8%)

f. Residuos con Sistemas de responsabilidad ampliada del productor: cdmo
diferenciar materiales, distinguir origenes... (16%]

La empresa adjudicataria expondrd en la reunidn inicial la concrecidon de estrategia de
formacidn (con planning, horas y contenidos).

En un plazo de 1 semana tras la formacidn la empresa adjudicataria enviara al Consorcio la
hoja de firmas y la presentacién en pdf del power point (o similar) utilizada para dicha
formacion. Ademas, esta informacion se subira a la carpeta compartida

Siempre que entre a formar parte del servicio una persona nueva, ésta debera ser formaday
pasar por un periodo de practicas acompafando a otros caracterizadores en campo (ver

Apartado de Medios humanos).

Reunidn para consensuar el Plan de caracterizacion de rechazos

Tras la reunidn inicial, la empresa adjudicataria visitara las plantas de tratamiento para
mantener reuniones técnicas con el personal de cada planta y presentar una propuesta de
“Plan de caracterizacion de rechazos” que se remitira al Consorcio en el plazo de un mes tras
dicha reunion inicial.

El Plan de caracterizacion de rechazos propuesto incluird, como minimo, el contenido
especificado en el apartado “Plan de caracterizacion de rechazos” del punto Lote 2. Campana
de caracterizaciones.

El Consorcio de Residuos enviard el documento con las revisiones oportunas antes de la
reunidon para validar el Plan. Tras esta reunion se podrd comenzar con la campana de
caracterizaciones y ensayos/analiticas.

Reuniones de coordinacion

Se realizaradn reuniones trimestrales de coordinacion para poner en conocimiento del
Consorcio la concrecion del calendario con el planning del siguiente trimestre, las posibles
incidencias que hubiesen surgido en el periodo entre reuniones, asi como cualquier otra
informacidn que se considere relevante.

“ La informacidn sera confeccionada e impartida mediante videoconferencia por el personal técnico del
Consorcio de Residuos de Navarra en una fecha a consensuar.
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Recopilacion de informacion

Con caracter general, serd la empresa adjudicataria de los trabajos la que tendra que
proceder a la recopilacién de la informacidn de las plantas, asi como la coordinacidn con estas
para la toma de muestras, resolucidn de incidencias y realizacion del muestreo.

Coordinacidn con las plantas de tratamiento

Para la coordinacion de la campana se debera contactar con todos los agentes necesarios. En
la reunidén inicial el Consorcio de Residuos proporcionara un listado de las personas de
contacto (teléfono/mail) implicadas y datos de generacion en cada planta por cada fraccién y
entidad local.

Una vez concretado el calendario de actuaciones en un planning trimestral, la empresa
adjudicataria notificard a las plantas, una semana antes de la visita para realizar las
caracterizaciones o toma de muestras, el nimero de caracterizaciones que se les van a
realizar durante el mes siguiente. De esta forma estas podran avisar de cambios relevantes
que pudieran afectar a la realizacion de las caracterizaciones.

e En el casode que haya cambios relevantes, la empresa adjudicataria sea informada y
esto no sea tenido en cuenta por la misma, dando como resultado que no se pueda
llevar a cabo la caracterizacion por ello, la empresa adjudicataria sera la que corra con
los costes ocasionados y no podra cobrar el importe de la caracterizacion por no
haberse realizado.

e Enelcasodequenose pueda realizar la caracterizacion debido a que las plantas hayan
realizado cambios sin avisar a la empresa adjudicataria o por incidencias
extraordinarias justificadas, se compensaran los gastos de desplazamiento y tiempo
invertido segun lo indicado anteriormente y lo pactado en la reunidn inicial reflejado
en el acta.

Las visitas a las instalaciones para las tomas de muestras se realizaran consensuadas con el
Consorcio y con la entidad correspondiente, y homogéneamente distribuidas a lo largo de los

meses de duracion del contrato para que las muestras recojan la estacionalidad de la
composicion de los residuos.

Lote 2. CAMPANA DE CARACTERIZACIONES Y ENSAYOS/ANALISIS

CARACTERIZACIONES

Desglose de los flujos a caracterizar. Muestras de los rechazos de las instalaciones de
tratamiento

En la planta de El Culebrete (Tudela) (8 tipologias de rechazos diferentes con una periodicidad
trimestral):

- Los rechazos humedos: pesados, escurridos y bioestabilizados. (3]
- Los rechazos secos: separador inclinado-criba y aspiracion de ligeros. (2)

- Los rechazos inertes: final de linea, cabinas y playa de descarga. (3)

29



a2} .
% Gobierno de Navarra
MNafarroako Gobernua

. Financi rel
residuos de navarra @ Fondo deRestos
nafarroako hondakinak fnantzatus
En la planta de Carcar (3 tipologias de rechazos diferentes con una periodicidad
trimestral/semestral):

- Elrechazo de la prensa de la planta de materia organica.

- Los rodantes de la planta de materia organica.

- Elrechazo de la prensa de la planta de seleccidn de envases y materiales.

En la planta de seleccion de envases de Peralta (una tipologia de rechazos con una
periodicidad semestral):

El rechazo de la planta: de cada procedencia (5 procedencias diferentes: muelle de
Arbizu, las 3 plantas de transferencia y mancomunidad de Ribera Alta).

Antes de realizar la primera caracterizacion en cada una de las plantas, se debera realizar la
coordinacidn de actividades empresariales con el Consorcio de Residuos de Navarra a través
de la plataforma AWS Integra, donde estara la informacidén necesaria de cada una de las
instalaciones.

En el periodo objeto de contrato (desde la firma del contrato hasta el 31/12/2024) se realizaran
las siguientes caracterizaciones:

e 2023: Las proporcionales a un ano natural en funcién del inicio del contrato respecto a
las estimadas en la tabla siguiente:

ANO NATURAL
CARACTERIZACIONES/ ANALITICAS (LOTE 2)

Rechazo seco Tudela
Separador inclinado y criba 1 Trimestral

Unidades Periodicidad Total

Aspiracion ligeros 1 Trimestral

Rechazo Inerte Tudela

Final de linea 1 Trimestral
Cabinas 1 Trimestral
Playa de descarga 1 Trimestral

Rechazo himedo Tudela

Pesados 1 Trimestral
Escurrido 1 Trimestral
Bioestabilizados 1 Trimestral

Rechazo Carcar

Rodantes organica Carcar 1 Trimestral 4
Rechazo fin de linea organica 1 Semestral
Rechazo fin de linea de envases y materiales 1 Semestral
Rechazo Envases Peralta-Moratiel 5 Semestral 10
Compost Carcar (A) 2 Trimestral 8
Compost Josenea (A) 1 Anual 1

30




a2} .
% Gobierno de Navarra
MNafarroako Gobernua

. Financiado por el
residuos de navarra @ Fondo de Residuos
nafarroako hondakinak finantzatua

Compost Arbizu (A) | 1 ‘ Semestral 2
Total | 50+11(A)

* (A)= analitica (abono segun lo especificado en el pliego)

e 2024: Las correspondientes a un ano natural.

Durante la posible prérroga (de enero a diciembre de 2025) se realizaran las proporcionales a
un ano natural.

Ficha de muestreo o checklist

Para cada caracterizacion, el personal, tanto de la planta como de la empresa caracterizadora,
deberd rellenar la ficha de caracterizacion (similar a la del Anexo 3.1) y una ficha de muestreo
(similar al Anexo 2) o checklist en la que figuraran campos como la fecha, el origen, el personal
caracterizador, el flujo caracterizado, personal que hace la homogeneizacion y cuarteo en
caso necesario, duracion del uso de la pala, limpieza e incidencias.

En el plazo de un mes tras la adjudicacion del contrato, la empresa adjudicataria presentara
un borrador de esta plantilla, que debera ser aprobada por el Consorcio de Residuos de

Navarra.

Ficha de caracterizacion

La empresa adjudicataria debera presentar una propuesta (ver apartado “Lote 2. Informes”)
sobre la ficha de caracterizacion presente en el Anexo 3.1y la recopilacion de las analiticas
Anexo 3.3.

Para la distincion entre origenes domésticos, comerciales e industriales/agricolas se tendra
en cuenta lo dispuesto en el Anexo 4 (Nota interpretativa de la subdireccion general de
economia circular en relacion con las categorias de envase definidas en el articulo 2 del Real
Decreto1055/2022, de 27 de diciembre, de envases y residuos de envases).

Plan de caracterizacion de rechazos

Tras la reunidn inicial, la empresa adjudicataria visitara las plantas de tratamiento para
mantener reuniones técnicas con el personal de cada planta y presentar una propuesta de
“Plan de caracterizacion de rechazos” que se remitira al Consorcio en el plazo de un mes tras
dicha reunion inicial.

La empresa adjudicataria de este lote debera presentar un Plan de caracterizacion de
rechazos que incluird como minimo el siguiente contenido:

- Tabla con el numero caracterizacionesy analiticas para las diferentes tipologias de
rechazo y su frecuencia (tras las visitas técnicas la estimacion realizada para este
lote puede sufrir variaciones)

- Planning
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- Metodologia de la toma de muestras y de las caracterizaciones

- Ficha de caracterizacion (si se propusiese una diferente a la del Anexo 3]

- Localizacion de las zonas en las que realizar la toma de muestras y las
caracterizaciones (con fotos y planos)

- Propuesta de reportaje fotografico

- Protocolo de resolucion de incidencias

Si hiciese falta hacer alguna modificacion al plan presentado por la empresa adjudicataria,
estos deberan ser consensuados entre las partes.

A continuacion, se definen ciertos aspectos que, segun el Consorcio de Residuos, el Plan de
Caracterizacién a presentar deberia reflejar.

Se coordinaran los trabajos con el personal de planta designado en cada caso. Estos contactos
se facilitaran en la reunidn inicial.

Para la toma de muestras, se evitara, en la medida de lo posible:

e Tomar las muestras siempre el mismo dia de la semana.

e Tomar las muestras después de uno o varios dias festivos.

e Tomar las muestras durante la celebracién de festividades y actos publicos de
incidencia en la generacion de residuos.

Debido a que este material es mucho mas homogéneo que el material de entrada a planta, el
procedimiento de muestreo es mas sencillo.

Se tomaran unos 150 kg de material de rechazo de los puntos de toma de muestra
establecidos. En general el material se tomard de una misma bala/contenedor. Si fuese
posible, se tomaran submuestras a intervalos de tiempo para obtener la muestra total tras
una homogeneizacion y cuarteo. En caso de ser operativamente imposible, se tomara la
muestra de una vez.

En la medida de lo posible se podra contar con una pala en cada planta pero sera necesario
que la empresa adjudicataria confirme previamente que, tanto ésta como la persona que se
encarga de su uso, estaran disponibles durante el tiempo que dure la homogeneizacion (en
caso de que esta sea necesaria).

En este caso:

Las palas solo podran ser utilizadas por el personal de la empresa explotadora de las plantas.
Por ello es necesario coordinar los trabajos con el personal de las plantas, en funcion de su
carga de trabajo. En caso de no poder contar con este servicio, la empresa adjudicataria
contactara y coordinara los servicios de un palista externo.

El uso de las palas en las instalaciones de uso consorcial (propias o subcontratadas) sera por
cuenta del Consorcio. La dedicacion de estas palas para cada caracterizacion debe quedar
reflejada en el checklist y volcada en una columna dentro del Excel de recopilacion para el
Consorcio.
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Sobre la muestra a caracterizar (150 kg) se realizard, manualmente, la separacion de
materiales sobre una mesa de triaje. El peso total de la muestra caracterizada se obtendra
por la suma de pesos de los materiales separados.

Para realizar la pesada de los materiales se dispondrd de una bascula de precision
adecuadamente verificada/calibrada.

El resultado de cada muestreo se reflejard en la ficha de muestreo y en la ficha de
caracterizacion.

Una vez finalizada la caracterizacion, se debera dejar ordenado y limpio el lugar donde se ha
trabajado, taly como se encontraba antes de realizar el trabajo, priorizando el uso de la escoba
frente al del baldeo con agua por motivos de sostenibilidad. Siempre que sea posible, los
residuos deben ser depositados en los contenedores mas adecuados en cada caso en funcion
de la fraccidn a la que pertenezcan.

Como complemento a las fichas de cada muestra se deberd adjuntar un reportaje fotografico
similar al descrito para el LOTE 1, con las siguientes puntualizaciones:

Las fotografias deben ser de calidad, minimo 1 MG, estar enfocadas, en color y en formato
JPG. Deberan nombrarse tal y como sigue:

AAAAMMDD_EELL_Fraccion_ruta_brevedescripcion
Por ejemplo: 20231215_M.Sakana_Resto_R1_homogeneizacién

Es obligatorio realizar al menos una fotografia de cada fraccidn por separado una vez se ha
concluido la caracterizacién. En estas fotos debe rotularse el tipo de residuo que es (por
ejemplo, carton no envase, textil sanitario...).

También debe realizarse como minimo una fotografia del conjunto de los recipientes con todas
las fracciones separadas. Si esta fotografia no fuera suficiente para hacerse una composicion
general del resultado de la caracterizacion, se deberan realizar las fotografias necesarias
para que se aprecie el conjunto.

En las caracterizaciones, como minimo, cada reportaje fotografico contendra las siguientes
fotografias:

e 1 fotografia de la superficie (que deberd estar limpia y pavimentada) sobre la que se
desarrollaran los trabajos, mostrando el momento de su limpieza previa.

¢ 1 fotografia de la masa de residuo a caracterizar.

* 1 fotografia donde se observen todas las fracciones clasificadas separadas, tras realizar la
verificacion de los materiales.

* 1 fotografia de cada fraccion clasificada, tras realizar la verificacion de los materiales.

La toma de muestras para andlisis y ensayos, asi como las de rechazos también quedara
convenientemente fotografiada y documentada. Por ejemplo, en el caso de que se prepare una
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muestra de finos para analizar solidos volatiles, se hara una foto del bote con los datos para
el envio.

Se recomienda que las fotografias se tomen siempre desde el mismo angulo, respetando una
perspectiva que permita su adecuada visualizacion.

En cada fotografia deben aparecer sobreimpresos los datos de fecha y hora en la que fue
tomada.

Si la calidad del reportaje fotografico no se ajusta a las especificaciones solicitadas no sera
considerado evidencia suficiente del trabajo realizado.

Para cada caracterizacion el personal, tanto de la planta como de la empresa caracterizadora,
deberd rellenar la ficha de caracterizacion y una ficha de muestreo (similar al anexo X] o
checklist en la que figuraran campos como la fecha, el origen, el personal caracterizador, el
flujo caracterizado, personal que hace la homogeneizacion y cuarteo en caso necesario,
duracion del uso de la pala, limpieza e incidencias.

Ensayos y analiticas

El analisis completo al compost contara con las siguientes determinaciones:

DETERMINACIONES METODOLOGIA

Humedad Gravimetria

pH. Relacién 1:25 (p/v) pHmetro

Conductividad Eléctrica. Relacién 1:5 (v:v) Conductimetro a 25°C

Materia Volatil Calcinacion a 550°C

Carbono Orgénico MOT/1.724

Nitrégeno (N) Total Kjeldahl

Nitrégeno (N-NH4) Amoniacal Arrastre de vapor

Nitrogeno Orgéanico Calculo

Relacién C/N Calculo

Fésforo y Potasio E'sAp.ectrofotometrl'a UV-VIS/ Fotometria de Llama
Metales Pesados E.sAp.ectrofotometrl'a UV-VIS/ Fotometria de Llama
Madurez Rottegrade

En el caso de que se considere necesario se podran solicitar, ademas, los siguientes ensayos
y analisis:

34



a2} .
% Gobierno de Navarra
MNafarroako Gobernua

. Fin i rel
residuos de navarra @ Fonds EE%:E%E::;R
nafarroako hondakinak finantzatua

e Andlisis de sdlidos volatiles segun la Norma EN UNE-15402:2011 Combustibles
solidos recuperados. Determinacion del contenido de materia volatil. La toma y
preparacion de muestras se realizara de acuerdo a las Normas UNE-EN 15442:2012
Combustibles solidos recuperados. Métodos de muestreo y UNE-EN 15443:2011
Combustibles solidos recuperados. Métodos para la preparacion de la muestra de
laboratorio

e Pruebas de humedad/suciedad segun el anexo V de la Guia metodoldgica para la
elaboracion de estudios de composicion de residuos v.1.0 de Novotec/ANEPMA
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Lote 2. INFORMES

Logos

En toda la documentacion generada se deberan incluir los logos que determine el Consorcio.

Informacidn a recopilar y compartir

En el plazo de 1 semana tras la adjudicacion la empresa adjudicataria debera habilitar una
carpeta de intercambio de informacién en la que se pueda editar y previsualizar la informacion
compartida.

En el plazo de 1 mes tras la adjudicacion del contrato, la empresa adjudicataria presentara un
borrador de la plantilla de todos los documentos que prevé utilizar durante la ejecucion del
contrato (podréa adaptar la informacion de los anexos de este pliego en caso necesario). Estas
plantillas deberan ser aprobadas por el Consorcio de Residuos de Navarra.

En el plazo de 2 semanas tras cada caracterizacion/analitica la informacién estara disponible
en la carpeta compartida.

En la carpeta compartida estaran disponibles, como minimo, los siguientes documentos:

e Carpeta de Coordinacion:

o Una tabla de datos compartida con el Consorcio para la coordinacion de los
trabajos, con informacion de las ubicaciones de las plantas y las personas de
contacto, del plan de caracterizacidn de rechazos, de la generacion, el planning
de caracterizaciones a realizar por plantas y todas las incidencias/comentarios
reflejados.

e Carpeta de Campana:

o Plantilla de ficha de muestreo o checklist.

o Plantilla de ficha de caracterizacion.

0 Subcarpeta de checklist escaneados.

0 Subcarpetas por cada planta su informacidn correspondiente para cada ano.
Dentro de la carpeta de cada planta se colgard una carpeta por cada
caracterizacion con los informes de las caracterizaciones y las fotos.

0 Subcarpeta para el consorcio con los resultados compilados en una tabla de
datos de forma que se puedan tratar estadisticamente los datos y subcarpetas
anuales para los informes trimestrales, anuales y el estudio de composicion

0 Subcarpeta con los resultados de las analiticas/ensayos

e Carpeta de Formacion y Prevencién de Riesgos
0 Con lainformacidn relevante para este trabajo y subcarpetas anuales.

Informes por plantas: Trimestrales

La empresa adjudicataria elaborara cuatro informes trimestrales para cada una de las plantas
que recopilaran los resultados de las caracterizaciones y las analiticas o ensayos realizados
en cada planta durante el trimestre.
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La empresa adjudicataria elaborara un informe como ejemplo, que se presentara al Consorcio
para corregir o anadir lo que sea necesario antes de elaborar los informes de las
caracterizaciones realizadas. Debera tener como minimo:

1. Planta a la que se refiere el informe con breve descripcidn.
2. Objetivos y alcance del estudio. Antecedentes.
3. Desarrollo de los trabajos.

e Aspectos mas destacables del Plan de caracterizacidon de rechazos.

e Lineas caracterizadas / procedencias en el caso de EELL

e Trabajos realizados (nimero de caracterizaciones/analiticas- fecha y
lugar de realizacion...).

e Resultados obtenidos en tablas y graficos (lo mas ilustrativo posible,
aportando datos numéricos y diagramas sencillos de interpretar).

e Incidencias y observaciones.

4. Conclusiones e interpretacion de resultados.

5. Anexos [Resultados de las caracterizaciones y pruebas complementarias,
reportaje fotografico, certificados de calibracion, etc.).

6. Presentacion de power point o similar a modo de resumen del informe.

Informe anual

Como maximo durante el mes de febrero se entregara el informe anual del ano precedente
recopilatorio para el Consorcio.

Contendrd como minimo los apartados indicados para el informe trimestral. La empresa
adjudicataria elaborard un informe como ejemplo, que se presentara al Consorcio para
corregir o anadir lo que sea necesario antes de elaborar este informe.

Plazos

Los plazos para la entrega/subida a la carpeta compartida (segin corresponda) de estos
documentos son:

- Fichas de caracterizacion: subidas a la carpeta compartida en un maximo de 2 semanas tras
finalizar cada caracterizacion.

- Informes por plantas (Trimestrales): maximo de un mes después del periodo.

- Informe anual: maximo de un mes después de la entrega del ultimo informe trimestral o
como muy tarde a finales de febrero del ano siguiente al ano al que hace referencia el informe.
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